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Дата введения 2002-01-01

1 Область применения
Настоящий стандарт устанавливает определение, структуру, принципы построения комплекса 

нормативных документов по каталогизации Федеральной системы каталогизации продукции для 
федеральных государственных нужд, а также общие правила построения, изложения, оформления 
и утверждения нормативных документов по каталогизации.

Положения стандарта обязательны для организаций и предприятий, проводящих работы по 
каталогизации продукции для федеральных государственных нужд.

2 Нормативные ссылки
В настоящем стандарте использованы ссылки на следующие стандарты:
ГОСТ Р 1.0—92 Государственная система стандартизации Российской Федерации. Основные 

положения
Г ОСТ Р 1.2—92 Государственная система стандартизации Российской Федерации. Порядок 

разработки государственных стандартов
ГОСТ Р 1.5—92 Государственная система стандартизации Российской Федерации. Общие 

требования к построению, изложению, оформлению и содержанию стандартов
ГОСТ Р 1.10—95 Государственная система стандартизации Российской Федерации. Порядок 

разработки, принятия, регистрации правил и рекомендаций по стандартизации, метрологии, 
сертификации, аккредитации и информации о них.

3 Общие положения
3.1 Нормативные документы по каталогизации продукции являются составной частью Феде­

ральной системы каталогизации продукции для федеральных государственных нужд (ФСКП) и 
разрабатываются с целью установления единых требований к организации, средствам, правилам и 
порядку проведения работ по каталогизации для организаций — участников ФСКП.

3.2 Комплекс нормативных документов по каталогизации представляет собой совокупность 
нормативных документов различного вида и содержания, устанавливающих научно обоснованные 
и взаимоувязанные требования для обеспечения эффективного функционирования Федердльной 
системы каталогизации продукции для федеральных государственных нужд.

3.3 При формировании и развитии комплекса нормативных документов по каталогизации 
следует соблюдать все основные принципы стандартизации, установленные ГОСТ Р 1.0, а также 
следующие принципы создания нормативных документов по каталогизации:

системность — согласованность требований, взанмоувязанность нормативных документов, 
исключение дублирования требований в различных нормативных документах по каталогизации;

комплексность — установление единых требований к взаимосвязанным объектам калалогизации;
согласованность с доку ментами других взаимосвязанных систем, в том числе с действующими 

документами по стандартизации, метрологии, сертификации;
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директивность — обязательность выполнения установленных в нормативных документах тре­
бований по каталогизации для всех участников работ.

3.4 Объектами нормативных документов по каталогизации Федеральной системы каталогиза­
ции продукции для федеральных государственных нужд яапяются:

продукция для федеральных государственных нужд;
процессы, связанные с проведением работ по каталогизации продукции для федеральных 

государственных нужд;
документация, используемая в работах по каталогизации продукции для федеральных государ­

ственных нужд;
технические и программные средства, используемые при проведении работ по каталогизации.
3.5 К продукции для федеральных государственных нужд в нормативных документах по 

каталогизации устанавливают следующие виды требований:
по классификации продукции в Едином кодификаторе предметов снабжения; 
по утвержденным наименованиям (терминологии) предметов снабжения; 
по номенклатуре основных характеристик предметов снабжения в стандартных форматах 

описания предметов снабжения;
по номенклатуре и значениям основных характеристик предметов снабжения в Федеральном 

каталоге продукции.
3.6 К процессам, связанным с каталогизацией, устанавливают следующие виды требований: 
по классификации процессов;
по терминологии процессов; 
по организации реализации процессов; 
по правилам выполнения процессов; 
по методам и методикам реализации процессов.
3.7 К документации, относящейся к каталогизации, устанавливают следующие виды требова­

ний:
по классификации документации;
по структуре фонда документов Федеральной системы каталогизации продукции для феде­

ральных государственных нужд;
по форме, структуре и содержанию отдельных видов документации.
3.8 К техническим и программным средствам, используехшм при каталогизации, устанавли­

вают следующие виды требований:
по классификации и номенклатуре технических и программных средств; 
по терминологии технических и программных средств;
по общим техническим требованиям к техническим и программным средствам; 
по конструкции, размерам и основным параметрам технических средств; 
по основным параметрам программных средств.
3.9 Требования по классификации и терминологии, относящиеся к предметам снабжения, к 

процессам, связанным с каталогизацией, к соответствующей документации и к техническим 
средствам, используемым при каталогизации, при необходимости могут отражаться совместно в 
общем нормативном документе по каталогизации.

4 Виды нормативных документов по каталогизации

4.1 Для регламентации требований, указанных в 3.5—3.8, применяют следующие виды нор­
мативных документов:

государственные стандарты;
общероссийские классификаторы технико-экономической информации; 
правила по каталогизации; 
рекомендации по каталогизации.
4.2 Единый кодификатор предметов снабжения для федеральных государственных нужд и 

Федеральный каталог продукции для федеральных государственных нужд являются документами 
обязательного применения.

4.3 Стандартные форматы описания предметов снабжения и перечень утвержденных наиме­
нований предметов снабжения имеют вид правил по каталогизации по ГОСТ Р 1.10.

4.4 Инженерные методики сопоставительного анализа предметов снабжения имеют вид 
рекомендаций по каталогизации по ГОСТ Р 1.10.
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5 Правила построения, изложения, оформления, утверждения, 
внесения изменений и отмены нормативных документов по каталогизации
5.1 Общие правила построения, изложения, оформления, утверждения, внесения изменений 

и отмены нормативных документов по каталогизации — по ГОСТ Р 1.2. ГОСТ Р 1.5, 
ГОСТ Р 1.10.

Особенности порядка планирования, разработки, принятия, регистрации, внесения измене­
ний и отмены отдельных нормативных документов по каталогизации устанавливаются в соответст­
вующих нормативных документах по каталогизации.

5.2 При разработке и применении нормативного документа по каталогизации следует учиты­
вать требования международных и региональных нормативных документов по каталогизации.

5.3 Для обеспечения рационального построения и эффективности использования норматив­
ных документов по каталогизации устанавливается централизованное планирование их разработки. 
Порядок планирования разработки нормативных документов по каталогизации устанавливается 
Госстандартом России.

5.4 Наименования нормативных документов по каталогизации должны иметь следующую 
структуру:

групповой заголовок <■ Каталогизация продукции для федеральных государственных нужд»;
наименование документа;
наименование группировки однородной продукции и номер класса Единого кодификатора 

предметов снабжения для федеральных государственных нужд (для стандартных форматов описания 
предметов снабжения и инженерных методик сопоставительного анализа предметов снабжения).

5.5 Государственную регистрацию нормативных документов по каталогизации осуществляет 
Госстандарт России в установленном порядке.
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