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Г О С У Д А Р С Т В Е Н Н Ы Й  С Т А Н Д А Р Т  С О Ю З А  С С Р

Система стандартов по информации, библиотечному 
и издательскому делу

КАРТОЧКИ ДЛЯ КАТАЛОГОВ И КАРТОТЕК. 
Общие требования

System of standards information, librarianship 
and publishing.

Presentation of cards for catalogues and files. 

ОКСТУ 0007

ГОСТ
7.51-84

Постановлением Государственного комитета СССР по стандартам от 14 декабря 
1984 г. № 4448 срок введения установлен

с 01.01.86

Настоящий стандарт распространяется на карточки для ка­
талогов и картотек (далее по тексту — карточки) и устанавлива­
ет общие требования к составу и порядку расположения сведе­
ний, приводимых на карточках, правила издательского оформле­
ния и полиграфического исполнения.

Стандарт обязателен для книжных палат, библиотек, органов 
научно-технической информации, библиотечных коллекторов, из­
дательств и полиграфических предприятий, подготавливающих к 
публикации и издающих карточки для каталогов и картотек.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Текст карточки содержит библиографическую запись и 
выходные сведения, относящиеся к карточке, или ссылки, спра­
вочные сведения и выходные сведения, относящиеся к карточке.

1.2. Приведение на карточках дополнительных сведений, не 
указанных в данном стандарте, не регламентируется.

1.3. Карточки должны быть размером 125X75 мм по ГОСТ 
21550—76.

Размеры карточки, а также расположение отверстия для шты­
ря каталожного ящика должны соответствовать обязательному 
приложению 1.

Наличие отверстия для штыря каталожного ящика в карточ­
ках централизованной каталогизации — обязательно, в осталь­
ных — факультативно.
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2. СОСТАВ, ПОРЯДОК РАСПОЛОЖЕНИЯ СВЕДЕНИЙ 
И ИЗДАТЕЛЬСКОЕ ОФОРМЛЕНИЕ КАРТОЧЕК

2.1. Б и б л и о г р а ф и ч е с к а я  з а п и с ь
2.1.1. Требования к приведению элементов библиографической 

записи приведены в табл. 1.
Последовательность элементов библиографической записи, кро­

ме сведений о языке документа, наименования страны, где он 
опубликован, авторского знака, шифров документов и сигл 
библиотек и учреждений, указана в табл. 1.

В табл. 1 буквой «О» обозначены обязательные элементы биб­
лиографической записи, буквой «Ф» — факультативные.

Таблица I
Состав и порядок расположения элементов библиографической

записи

Элементы библиографической записи Карточки книжных 
палат

Карточки библиотек, 
органов ЫТИ и библи­
отечных коллективов

Заголовок библиографической за­
писи Ф Ф

Библиографическое описание О О
Перевод, транскрипция, транслите­

рация библиографического описания 
или его отдельных элементов Ф Ф

Аннотация или реферат Ф Ф
Справки о добавочных библиогра­

фических описаниях О1 Ф
Предметные рубрики или ключе­

вые слова О 1 Ф
Классификационные индексы о О
Сведения о языке документа и/или 

наименовании страны, где он опуб­
ликован ф ф

Авторский знак О1 ф
Шифры документов и сиглы биб­

лиотек и учреждений ф ф

П р и м е ч а н и е  1. Приведение справок о добавочных библиографических 
описаниях, предметных рубрик или ключевых слов и авторских знаков на кар­
точках книжных палат, включающих библиографические описания журнальных 
и газетных статей, рецензий и авторефератов диссертаций, а также предметных 
рубрик или ключевых слов в карточках, выпускаемых республиканскими книж­
ными палатами и предназначаемых для каталогов и картотек массовых библио­
тек факультативно.

2.1.2. Заголовок библиографической записи приводят перед 
библиографическим описанием или над ним на отдельной строке.

На карточках книжных палат заголовок следует размещать на 
отдельной строке.
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2.1.3. Библиографическое описание составляют в соответст­
вии с требованиями ГОСТ 7.1—84, ГОСТ 7.16—79, ГОСТ 7.18—79, 
ГОСТ 7.34—81, ГОСТ 7.40—82. Сокращение слов и словосочета­
ний в библиографическом описании — по ГОСТ 7.11—78 и ГОСТ 
7.12—77.

2.1.3.1. Перевод, транскрипцию, транслитерацию библиографи­
ческого описания и его отдельных элементов располагают в конце 
библиографического описания (до приведения справок о добавоч­
ных библиографических описаниях и предметных рубрик или 
ключевых слов) с новой строки. При необходимости эти сведения 
приводят после аннотации или- реферата, справок о добавочных 
библиографических описаниях и предметных рубрик или ключе­
вых слов с новой строки. Объем приводимых сведений устанав­
ливает библиографирующее учреждение.

2.1.4. Аннотацию или реферат составляют по ГОСТ 7.9—77 и 
располагают с новой строки.

2.1.5. Справки о добавочных библиографических описаниях 
помещают на карточке после текста основного библиографиче­
ского описания, нумеруют римскими цифрами и располагают с 
новой строки в подбор. Порядок (последовательность) приведе­
ния справок о добавочных библиографических описаниях, а так­
же их количество не регламентировано.

2.1.6. Предметные рубрики или ключевые слова нумеруют 
арабскими цифрами. При наличии справок о добавочных библио­
графических описаниях предметные р>брики или ключевые сло­
ва располагают после справок друг за другом, при отсутствии 
справок — с новой строки либо с пробельно-композиционным 
или шрифтовым выделением.

2.1.7. Классификационные индексы приводят в соответствии с 
принятыми в данном учреждении (библиотеке) системами клас­
сификации и располагают в правом нижнем углу текстовой по­
лосы карточки. При большом объеме библиографической записи 
классификационные индексы располагают на последней карточке.

При необходимости на карточках библиотек и органов НТИ 
классификационные индексы приводят после библиографического 
описания, перевода, транскрипции, транслитерации библиогра­
фического описания или его отдельных элементов, аннотации или 
реферата с новой строки в подбор.

На карточках книжных палат к классификационному индек­
су присоединяют шифр издательства и сведения о том, где объ­
явлено издание. Приведение этих сведений факультативно.

2.1.7.1. Перед первым классификационным индексом принятой 
системы классификации приводят ее условное буквенное обозна­
чение (аббревиатура) — например, УДК, ББК, ЕСКЛ и другие.
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2.1.7.2. Классификационные индексы разных систем классифи­
кации размещают на отдельной строке с выключкой в правый 
край полосы.

2.1.7.3. На одной карточке могут быть помещены одновремен­
но классификационные индексы по различным системам класси­
фикации. Последовательность их приведения не регламентиру­
ется.

2.1.8. Сведения о языке документа и наименовании страны, 
где он опубликован, располагают в верхнем правом углу карточ­
ки, например: Нем. яз. — ФРГ.

2.1.9. Авторский знак располагают на левом поле перед второй 
строкой библиографического описания. При подготовке карточек 
е использованием автоматизированного фотонабора авторский 
знак располагают в левом нижнем углу текстовой полосы карточ­
ки (в составе выходных сведений).

2.1.10. Расположение шифров документов и сигл библиотек и 
учреждений на карточке не регламентируется.

2.1.11. Библиографическую запись, приводимую на карточ­
ках, оформляют в виде текстовой полосы определенного размера 
(формата) с длиной строки 5,5 квадрата.

Расположение текстовой полосы на карточке регламентиру­
ется величиной полей:

10—-15 мм — для верхнего поля;
17—20 мм — для левого поля;

5 мм — для правого поля.
Величина нижнего поля зависит от объема библиографичес­

кой записи и может быть различной, но не менее 3 мм.
В карточках, составленных на языках, пользующихся особой 

письменностью (арабской, иероглифической и другой), допуска­
ется величина левого поля 30 мм.

Для карточек, содержащих ссылки и справочные сведения, 
формат текстовой полосы и величины полей те же.

Поля карточки используют для записи сведений о языке до­
кумента, наименования страны, где он опубликован, авторского 
знака, шифров документов и сигл библиотек и учреждений.

2.1.12. Если библиографическая запись не умещается на од­
ной карточке, ее текст переносят на вторую и последующие кар­
точки. Для связи на всех карточках, кроме первой, приводят 
элемент(ы) библиографического описания в объеме, установлен­
ном библиографирующим учреждением. В правом нижнем углу 
текстовой полосы первой и последующих карточек, кроме по­
следней, приводят пометку:

См. след. карт, (смотри следующую карточку).
Все карточки нумеруют арабскими цифрами, которые простав­

ляют посредине верхнего поля над библиографической записью.
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2.2. В ы х о д н ы е  с в е д е н и я ,  о т н о с я щ и е с я  к к а р ­
т о ч к е

2.2.1. Требования к приведению и порядку расположения вы­
ходных сведений, приводимых на карточке, указаны в табл. 2.

В таблице элементов выходных сведений буквой «О» обозна­
чены обязательные элементы выходных сведений, буквой «Ф» — 
факультативные.

Т а б л и ц а  2
Приведение и порядок расположения выходных сведений карточки

Элементы выходных сведений
Карточки
книжных

палат

Карточки биб­
лиотек и библи­
отечных коллек­

торов

Карточки ор­
гано» НТИ

Порядковый номер карточки в 
полном комплекте О Ф Ф

Номер или название отраслевого 
или тематического комплекта (се­
рии) о Ф О

Порядковый номер карточки в от­
раслевом или тематическом комп­
лекте (серии) о Ф о

Порядковый номер карточки в со­
кращенном комплекте о Ф Ф

Наименование учреждения (орга­
низации) , составившего и/или выпу­
стившего карточки см О о

Дата составления или выпуска 
карточки о* О о

П р и м е ч а н и е .  1. В карточках Всесоюзной книжной палаты приводят 
как наименование Всесоюзной книжной палаты, так и издательства «Книга». 
Дату рассылки карточек типографией следует указывать в сопроводительном 
документе.

Кроме указанных в табл. 2 выходных сведений, относящихся к 
карточке, в левом нижнем углу текстовой полосы карточки фа­
культативно приводят сведения об инвентарном номере (или но­
мере государственной регистрации) документа, хранящегося в 
данном учреждении (организации) и получившего отражение на 
карточке.

2.2.2. Выходные сведения располагают в левом нижнем углу 
текстовой полосы карточки.

2.2.3. Номера и даты в выходных сведениях обозначают араб­
скими цифрами.

2.2.4. Наименование учреждения (организации), составившего 
и/или выпустившего карточку, приводят в сокращенной форме.
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Приведение марки учреждения (организации) является факуль­
тативным.

2.2.5. Дата составления или выпуска карточки приводится в 
соответствии с требованиями ГОСТ 6.38—72, например: 15.01.85. 
Допускается приводить только год издания карточки, например: 
1985.

2.2.6. При переносе библиографической записи на вторую и 
последующие карточки, выходные сведения в соответствии с 
табл. 2 приводят на последней карточке. На предыдущих карточ­
ках указывают порядковые номера карточки в полном комплекте, 
а также в отраслевом или тематическом комплекте (серии).

2.2.7. Инвентарный номер (или номер государственной регист­
рации) документа, который помещают в квадратные скобки, мо­
жет состоять из двух частей: двух последних цифр года поступ­
ления издания и номера регистрации или одного номера регист­
рации. Инвентарный номер можно дополнять буквенным обозна­
чением вида издания, например: [85—356к], где «к» обозначает 
картографическое издание.

2.2.8. В карточках, содержащих ссылки и справочные сведе­
ния, необходимо указывать порядковый номер карточки полного 
комплекта, к которой даны ссылка или справочные сведения. Эти 
сведения приводятся, как правило, по форме, например: К карт. 
№ 120. Кроме того, приводят номер отраслевого или тематическо­
го комплекта (серии) без указания номера карточки, например: 
Серия 28.

2.2.9. Образцы оформления карточек приведены в справочном 
приложении 2.

3. ПОЛИГРАФИЧЕСКОЕ ИСПОЛНЕНИЕ КАРТОЧЕК

3.1. Требования к бумаге для изготовления карточек — по 
ГОСТ 19344—73.

3.2. Шрифтовое оформление текста на карточке.
3.2.1. Шрифтовое оформление карточек следует ограничить од­

ной-двумя гарнитурами, но с широким ассортиментом по начер­
таниям.

3.2.2. Основными размерами шрифта при формате набора 
(длине строки) в 5,5 квадратов должны быть кегли 8, 9 и 10, до­
полнительными — кегли 6 и 7 (см. табл. 3).

3.2.3. В тех случаях, когда библиографическая запись, набран­
ная на шпоны, не умещается на одной карточке, разрешается 
набор с уменьшенным на один пункт интерлиньяжем.

3.2.4. При наборе заголовок библиографической записи, а 
при его отсутствии основное заглавие или его первое слово вы­
деляют полужирным начертанием соответствующего кегля или 
набирают шрифтом, кегль которого на два пункта больше, чем
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Т а б л и ц а  3
Применение кеглей шрифта

Элементы библиографической записи и выходных сведе­
ний Кегли шрифта, пункты

Заголовок библиографической записи 8; 8 на 2 п. шпонах;
9; 10

Библиографическое описание 8; 8 на 2 п. шпонах;
9; 10

Перевод, транскрипция, транслитерация библи- 8; 8 на 2 п. шпонах;
ографического описания или его отдельных эле- 9; 10
ментов

Аннотация или реферат 7; 8; 8 на 2 н. шпонах
Справки о добавочных библиографических опи- 8; 8 на 2 п. шпонах;

саннях 9
Предметные рубрики или ключевые слова 8; 8 на 2 п. шпонах;G
Классификационные индексы

У
8; 8 на 2 п. шпонах

Сведения о языке документа и/или наименова- 8; 8 на 2 п. шпонах
ния страны, где он опубликован

Авторский знак 8; 8 на 2 п. шпонах;
9; 10

Шифры документов и сиглы библиотек и учре- 8; 8 на 2 п. шпонах;
ждений 9; 10

Выходные сведения карточки 6; 8; 8 на 2 п. шпонах

кегль шрифта остальной части библиографического описания. 
Если первое слово заглавия — предлог, то полужирным шрифтом 
выделяют предлог и следующее за ним слово.

Шифры докум ен тов п спглы  библиотек и упражнений выде­
ляют полужирным шрифтом.

Шрифтовое выделение других элементов библиографической 
записи и выходных сведений карточки факультативно.

3.2.5. При оперативном способе печати выделения отдельных 
элементов библиографической записи не регламентируются.
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1 
Обязательное

Размеры и допуски карточки для каталогов и картотек
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2 
Справочное

ПРИМЕРЫ ОФОРМЛЕНИЯ КАРТОЧЕК ДЛЯ КАТАЛОГОВ И КАРТОТЕК

Карточки книжных палат

16
Судо, Михаил Масаович.

Нефть и горючие газы в современном мире. — М .: 
Недра, 1984. — 184 с., ил.: 20 см.

Библиогр.: с. 183 (21 назв.).
30 к., 37900 экз,

— — 1. Нефть. 2< Газы природные горючие.

УДК 553.98(100) +665.6 

ББК 26.325.3+35.514
№ 16809

16 № 414 № 4143 [84-19338] п. вс ЕСКЛ 49.4.5+28.3.2.3
ВКП 16.05.84 С892 '

Издательство «Книга» С 1904050000-099/043 (01)-84 149-84

О
1

Гарбузов, Василий Федорович.
О Государственном бюджете СССР на 1984 год и об исполнении 

Государственного бюджета СССР за 1982 год: Докл. и заключ. 
слово на совмести, заседаниях Совета Союза и Совета Националь­
ностей девятой сес. Верховного Совета СССР десятого созыва/ 
В. Ф. Гарбузов. Закон Союза Советских Социалистических Рес­
публик о Государственном бюджете СССР на 1984 год. Постанов­
ление Верховного Совета СССР об утверждении отчета об испол­
нении Государственного бюджета СССР за 1982 год. — М.: Полит­
издат, 1984. — 3.2 с.; 20 см.

5 к., 75000 экз.

№ 10273 См. след. карт.
4 № 424

О
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Гарбузов, Василий Федорович,
1. СССР. Верховный Совет. Созыв, 10-й. Сессия, 9-я. II. СССР. 

Верховный Совет. III. Закон ... — — 1. Бюджет СССР. 1984. 2. 
Бюджет СССР. 1982. 3. Верховный Совет СССР — Законы и поста­
новления. 1983,

Arhangelskis, Jurijs u. с.
Ar 460 Darba aizsardziba autotransoorta uznimumos: 

Mac. gram, autotransp. tehnikumu audzekniem. Tulk. no 
3., parstr. un papild. izdJ J. Arhangelskis, E, Kogans, 
V. Haikins. — R.: Zvaigzne, 1983. — 191 1pp.: zim. — 
Ies.: 65 k., 2.000 eks.

Gramata aplukoti darba aizsardzibas likumdosanas pamaii, dro- 
sibas tehnikas noteikumu propaganda, razoSanas traumatisma izmek- 
lesana, registracija, uzskaite un analize. Sniegtas zinas par darba 
drosibas standartu sistemu u. c.

I. Kogans, Eduards. II. Haikins, Viktors.
Архангельский Ю. А. и др. Охрана труда на предприятиях автомо­

бильного транспорта.

№ 10273

УДК 328+336.12] (47 +  57) 
ББК 65.9(2)261.3 

ЕС К Л 12.3.2.3+6.4.2.1.4

4 № 424 [84-6678] п вс 
ВКП 22.03.84 Г20 
Издательство «Книга» Г 0902010000-218/079(02) -84

№ 157 [83—703]
LPSR Valsts Gram, palata 2.644

ББК 65.9(2)248 
ЕСКЛ 36.3

1983.
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Диагностика порока развития легких у больных тубер­
кулезом /  В. П. Филиппов, К. М. Лебедев, О. В. Ловаче- 
ва, С. А. Бурцева.

//Пробл. туберкулеза. — 1984. — № 1. — с. 41—45: 
табл.

Рез. англ.
Библиогр.: 9 назв.

-------1. Легкие — Аномалии — Диагноз. 2. Туберкулез легоч­
ный — Диагноз.

№ 53571 УДК 616.24-007.1-06:616.24-002.5-07
62 № 7487

ВКП и ГЦНМБ 22.05.84 ЕСКЛ 41.15
Издательство «Книга»

КПСС. ц к .
В Центральном Комитете КПСС и Совете Министров 

СССР: [«Об улучшении планирования, организации и 
управления капитальным строительством». Излож. по­
становления] .

//Правда.—1984.—27 мая; Строит, газ.—1984.—27 мая.

№ 4079 ББК 66.61(2)273 +  65.9(2)31
ВКП 29.05.84 ЕСКЛ 9.2.1 +  12.3.3+32.1.1
Издательство «Книга»
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Карточки библиотек

Пришвин М. М.
П77 Берестяная трубочка/Предисл. Л. Воронковой; Рис. 

Е. Рачева. — М.: Малыш, 1983. — 111 с.: ил., портр. 
В пер.: 1 р. 1Ю к., 150 000 экз.

Автор книги—Михаил Михайлович Пришвин—добрый и мудрый 
писатель, неутомимый путешественник, опытный охотник. Вместе с 
ним вы побродите по лесам и узнаете много интересного о жизни 
его обитателей («Беличья память», «Жаркий час», «Этажи леса», 
«Полянка в лесу» и др.); послушаете разговоры птиц и зверей 
(«Гаечки», «Говорящий грач», «Филин» и др.); не раз побываете на 
охоте («Ярик», «Таинственный ящик» и др.)...— 1—2 кл.

Вып. 1. 84—Д Б—9
Гос. б-ка СССР нм. В. И. Ленина ББК 84
Издательство «Книга» Р

1984

О

Мир. Атлас.
Атлас мира. Западная Европа/Сост. и подгот. к 

127 печати ПКО «Картография» ГУГК; Отв. ред. С. И.
Ко — ----Сергеева. — М.: ГУГК, 1981. — 83 с. карт.: справ.-

VII-28, стат. сведения, указ. (22 000 назв.): Многокрас.; 
29, 30 34X24 см.

Политический атлас.

I. Сергеева, Софья Ильинична, ред. II. Западная Европа.

[82— 1362 к] 
вкп [82—331 к]

Гос. блка СССР им. В. И. Ленина 
1982

ББК Д18(0)75А 
Д18(4)75А
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Карточки органов 
научно-технической информации

Фр. яз. — Франция

R a p i n  М., B r u n  — B u i s s o n  С.
Du bon choixdes antibiotiques en pratique extra—hos- 

pitaliere.
//Sem. Hop. Paris.—1983,—59,37/38.—C.2587—2589.

Правильный выбор антибиотиков во внебольничиой практике. 
-------1. Антибиотики — Применение.

Серия 55
№ 97 1984 УДК 615.33.035
ВНИИМИ М3 СССР

R o s e l l e  G. A., W a r t h  Р.
Determination of Serum 5—fluorocytosine. Concentra­

tions in the Presence of Ketoconazol 
//J. antimicrob. Chemother. — 1983,—12,2,—C. 189—193.

Определение концентраций 5-фторцитозина в сыворотке крови в 
присутствии кетоконазола.

-------1. Фторцитозин — Крови — Определение.

Серия 55 УДК 615.262.033.1
№ 60 1984
ВНИИМИ М3 СССР
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Карточки, содержащие ссылки и справочные сведения

см.
Балзарявичюс, Повилас Юозапович.

К карт. № 37657 от 24.10.83 
Серия 55 

ВКП 15.05.84
Издательство «Книга»

АН СССР. Науч. совет по комплексным проблемам 
физиологии человека и животных

АН СССР. Объединенный науч. совет по комплексной 
проблеме «Физиология человека и животных».

К карт. № 16809 
Серия 82

ВКП 10.05.84 
Издательство «Книга»

Балзарявичюс, П И

V.

СМ
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Ленинградский НИИ по болезням уха, горла, носа 
и речи.

В 1982 г. переименован в Ленинградский научно- 
исследовательский институт уха, горла, носа и речи. Все 
издания института см. в каталоге:
Ленинградский НИИ уха, горла, носа и речи.

К карт. № 18675 
Серия 65

ВКП 30.05.84 
Издательство «Книга»
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